Fragmenty ujęte kursywą i zaznaczone na żółto należy uzupełnić

Miejscowość, data składania wezwania
Wnioskodawca
Nasze imię, nazwisko
adres fizyczny/adres skrytki eDoręczeń
(tam, gdzie ma zostać doręczona decyzja)
Podmiot zobowiązany: 
Organ, który wzywamy do prawidłowego doręczenia decyzji
adres organu

Dotyczy decyzji: z data decyzji,  znak oznaczenie/numer decyzji

Wezwanie 
do prawidłowego doręczenia decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej
Odnosząc się do przesłanej na adres e-mail decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej, w imieniu własnym wzywam Organ do jej doręczenia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
Dnia data drogą mailową do Organu wpłynął wniosek o udostępnienie informacji publicznej, w postaci treść wniosku.
Decyzją z data Organ odmówił udostępnienia informacji publicznej. Decyzja została doręczona Wnioskodawcy data na adres e-mail. 
Zgodnie z art. 16 ust. 2 Ustawy o dostępie do informacji publicznej, do decyzji wydawanych w postępowaniu o udostępnienie informacji publicznej co do zasady stosuje się przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego. 
	O elementach obligatoryjnych, które powinna zawierać decyzja administracyjna mowa w art. 107 § 1 Kodeksu postępowania administracyjnego, co obejmuje m.in. pkt 8: ,,podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska służbowego pracownika organu upoważnionego do wydania decyzji, a jeżeli decyzja wydana została w formie dokumentu elektronicznego – kwalifikowany podpis elektroniczny’’. 
Przy czym należy pamiętać, że Organ ma obowiązek doręczyć decyzję o odmowie udostępnienia informacji publicznej zgodnie z art. 39 i n. Kodeksu postępowania administracyjnego, tj. przede wszystkim na adres do doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych lub ewentualnie przez operatora pocztowego.
Wnioskodawca ma prawo złożyć wniosek o udostępnienie informacji publicznej za pośrednictwem wiadomości e-mail, natomiast Organ nie może doręczyć decyzji w ten sam sposób, bowiem na obecnym etapie postępowania o udostępnienie informacji publicznej Organ ma obowiązek stosować ww. przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego. 
Należy zatem przyjąć, że na dzień złożenia przedmiotowego wezwania, w sprawie nie doszło do doręczenia decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej. Oznacza to, że Organ pozostaje w stanie bezczynności, którą to może skontrolować sąd administracyjny. 
Trzeba przy tym zauważyć, że nieprawidłowe doręczenie decyzji administracyjnej uniemożliwia Wnioskodawcy skorzystanie z przysługującego środka prawnego. Bieg terminu na wniesienie odwołania liczony jest bowiem od dnia doręczenia decyzji (art. 129 § 2 Kodeksu postępowania administracyjnego). 
	 Biorąc pod uwagę powyższe, wnoszę jak na wstępie.
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